
Roma, dicembre 2019 



 
Dalla home page del Consiglio di Presidenza della 

Giustizia Tributaria (http://www.giustizia-tributaria.it)  



 
Nella home page della scrivania, sezione ‘SERVIZI’, il pulsante di 

accesso alla Gestione Provvedimenti:  



La lista proposta inizialmente: i provvedimenti da lavorare 



La lista dei provvedimenti da lavorare e le icone operative 

Legenda icone 
operative: 



I filtri di ricerca e selezione… 



Evoluzione stati del provvedimento: 

 
Da redigere 

 

 
In redazione 

 

 
Redazione ONLINE 

 

 
Redazione OFFLINE 

 Scaricato modello per 
lavorazione offline 

 
Download schema rtf 

 

 
Alla firma del 

Presidente 
 

 
Upload documento redatto e 

firma digitale del Relatore 
 

 

 
Preso in carico dal 

Presidente 
 

 
Rinviato al Relatore 

 

 
Consegnato in 

segreteria 
 

Il sistema, per ciascun procedimento, gestisce il flusso 
documentale tra le figure del collegio 

 
Firma digitale del Relatore 

 

 
Firma digitale del Presidente 

 



Tutto si avvia dopo la compilazione del dispositivo… 



Il relatore apre uno specifico procedimento per 
iniziare la redazione del provvedimento… 



Il relatore potrà aprire il fascicolo processuale… 



Il relatore potrà consultare singoli documenti del 
fascicolo … 



Il relatore potrà quindi avviare la redazione del 
provvedimento … 



La decisione iniziale sulla tipologia di compilazione: 



La compilazione ONLINE: 



Parti precompilate e FISSE del documento : 



Parti EDITABILI: 

In una Sentenza le parti editabili dal relatore sono: 
1. Richieste della parti (se non già estratta dal verbale udienza) 
2. Svolgimento del processo 
3. Motivi della decisione 
4. PQM 



La firma del documento 



La firma del documento:  
obbligo di visualizzare ciò che si è in procinto di firmare… 

Dopo la firma del Relatore il provvedimento transita nella 
disponibilità del Presidente 



Dopo la firma del relatore il documento cambia stato: 
alla firma del Presidente 



Il Relatore potrà comunque RIPRENDERE il documento (prima che 
venga preso in carico dal Presidente): 



Il Presidente, prima di prendere in carico, potrà 
semplicemente visualizzare: 



Il Presidente  prende in carico il provvedimento: 



Anche DOPO aver preso in carico il Presidente potrà RESTITUIRE il 
provvedimento al relatore indicando una motivazione: 



Oppure procedere con la firma : 

Dopo la firma del Presidente il provvedimento transita nella 
disponibilità del Segretario 



Il Presidente potrà comunque RIPRENDERE il documento (prima che 
venga preso in carico dal Segretario): 



La compilazione OFFLINE: 



Il Relatore scarica sul proprio computer lo schema 
precompilato in formato RTF: 



Il provvedimento potrà quindi essere editato come un 
qualsiasi documento: 



Al termine della stesura, dovrà essere salvato 
conservandone il formato RTF: 



Infine il Relatore CARICHERA’ il provvedimento a 
sistema: 



Il caricamento NON è istantaneo perché richiede 
verifiche e controlli di sicurezza sul documento: 



• Ogni nuovo caricamento ricopre i precedenti 

 

• Ad ogni ‘scarico’ il sistema restituisce solo lo 
schema precompilato INIZIALE 

 

• NELLA RESTITUZIONE A RELATORE DA 
PROVVEDIMENTO REDATTO OFFLINE 
OCCORRE SCARICARE NUOVAMENTE IL 
MODELLO E RICOMPILARLO  

 

Nota bene, in caso di compilazione OFFLINE: 



ESERCITAZIONE 


